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別紙４ 祝賀会に係る仕様 

 

１（１）ステージタイトル看板 １枚 

  サイズ 900ｍｍ×7200ｍｍ 木工下地・シート出力 

 

    埼玉県立大学 創立２０周年祝賀会 

 

                 （看板文字案は例示） 

（２）クローク表示 

 種別 設置場所 個数 サイズ・デザイン 備考 

１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

看板 館内 1枚 300×600 木工下地 

シート出力 

（看板文字

案は例示） 

 

 （３）トイレ誘導看板 

案内看板の設置（サイズの単位はｍｍ） 

 種別 設置場所 個数 サイズ・デザイン 備考 

１ 看板① 館内  １枚 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

300×600 

 

木工下地 

シート出力 

（看板文字

案は例示） 

トイレトイ

レロ位ｗｇ\ 

ト 
イ 
レ 
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２ 看板② 館内  １枚 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

600×900 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（看板文字案は例

示） 

木工下地 

シート出力 

 

３ 

 

 

 

 

看板③ 体育館 

入口付近 

 １枚 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

300×600 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（看板文字案は例

示） 

木工下地 

シート出力 

屋外設置に

つき雨天へ

の備えを行

うこと。 

 

 

 

学
生
会
館
ト
イ
レ 

食 
  
堂 
 
ト 
イ
レ 
 

学
生
会
館
・
食
堂
に
も
ご
ざ
い
ま
す 

ト
イ
レ
は
体
育
館
外
の 

ど
う
ぞ
ご
利
用
く
だ
さ
い 
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４ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

看板④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学 生 会 館

前 

食堂前 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 各１枚 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

300×600 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

もう 1枚は「学生会

館」を「食堂」に変

える。 

木工下地 

シート出力 

屋外設置に

つき雨天へ

の備えを行

うこと。 

（看板文字

案は例示） 

５ 看板⑤ 学 生 会 館

前 

１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

300×600 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（看板文字案は例

示） 

 

 

学
生
会
館
ト
イ
レ 

 

食 
堂
ト
イ
レ 
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２ 祝賀会仕様明細 

項 目 規 格 数量 備 考 

①会場設営    

養生シート 長さ 14ｍ 2本 搬入路、クローク

用 

  〃 長さ 40ｍ 1本 通路を使用する場合 

紅白幕又は布又はパネ

ル 

式典会場を覆うように

設置するに必要な量（入

口部分を除く） 

幕等で覆う延長 130ｍ  

一式  

幕等設置材料  一式  

クローク案内立札 300㎜×600㎜ １枚 スタンド付き 

１（２）のとおり 

クローク机用クロス 450～600㎜×1800㎜ 12 枚 テーブルは大学備

品を使用 

クローク札  一式  

ステージ W7200 ㎜× D3600 ㎜×

H600㎜ 

一式  

ステージ階段  ２台  

ステージバックイントレ W7200㎜×H2500㎜以上 一式  

ジョーゼット幕 

（ステージバック） 

バックイントレを覆う

に必要な量 

一式 原則白 

ステージ袖花台・花  ２台 会場、ステージに

合わせ遜色ないも

の ＠20,000円 

ステージ横看板  1枚 上記１（１）の通り 

パントリ―テーブルク

ロス 

ビニールクロス １0枚 テーブルは大学備

品を使用 

映像・音響オペレータ

ー卓クロス 

 2枚 
   〃 

司会者控室テーブルク

ロス 

 1枚 

 

テーブルは大学備

品を使用 

関係者打合せ・控室 

テーブルクロス 

 ４枚 
   〃 
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着席テーブル 直径 1200 ６卓 1卓 6人計３６人 

テーブルクロス  ６枚  

立食テーブル 直径 1200  7卓 全部で 53卓を用意 

差の 46卓は大学備

品を使用 

テーブルクロス 

（立食テーブル用） 

テーブルサイズは次の通り 

①直径 1000 27台 

②直径 1200  7台 

③750×1200 11台 

④900×900  8台 

53枚 ①③④は大学備品 

③は 750×600 を 2

台合わせて使用 

②受託者準備 

卓上花 一輪挿し 6台 着席テーブル 

料理卓用クロス 1200×5400 ４枚 料理卓用テーブル

は大学備品を使用 

1卓につき 600× 

1800 のテーブルを

6台 

料理卓用テーブルスカ

ート 

 4枚  

料理卓演出花  4台  

（映像機材）    

スクリーン 16：9 ２２０インチ ２台 自立式 

ノートパソコン  １台  

プロジェクター台  ２台 スクリーンの高さ

にあったもの 

マルチフォーマットス

イッチャー 

 1台 所要の機能を有す

るもの 

ＳＤＩ分配器  1台 所要の機能を有す

るもの 

その他必要機材、配線類  一式  

（音響機材）    

ＢＯＸスピーカー  6台 スタンド付き 

アンプ  2台  

デジタルミキサー １６チャンネル 1台  

有線マイク  5台 スタンド付き 

ＣＤデッキ  1台  
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その他必要機材、配線類  一式  

（人件費他）    

祝賀会運営ディレクター  １人 祝賀会責任者 

映像オペレーター  １人  

音響オペレーター  1人  

音響アシスタント  1人  

クロークスタッフ  2人  

設営人件費  一式  

機材搬入搬出費  一式     

②フード＆ドリンク    

ビュッフェ料理 ＠3,500円 300人 量よりもメニュー

内容、質を重視 

ビール 中瓶 300本  

赤白ワイン レギュラー瓶 各 20

本 

ワインの銘柄、ラ

ンクは発注者の指

示による。 

ウイスキー ミネラル、氷、炭酸水 10本  

日本酒 １合 50本  

焼酎 ミネラル、氷、梅 10本  

オレンジジュース レギュラー瓶 100本  

ウーロン茶 レギュラー瓶 300本  

コーラ レギュラー瓶 100本  

ノンアルコールビール レギュラー瓶 100本  

人件費  12人 料理サービススタ

ッフ 

出張経費  一式 保冷車 

③トイレその他    

案内看板  ６枚 上記１（２）の通り 
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３ 祝賀会次第の作成 

  祝賀会受付で配布する祝賀会次第を作成する。 

祝賀会式次第 二つ折りＡ５版 両面印刷 450部 

       用紙は OKミューズガリバーリラ 170㎏ アイボリー 

        ４頁         1頁 

 

 

 

 

 

 

 

 

創立２０周年 

祝賀会 

 

 

 

埼玉県立大学 

           ２頁        ３頁 

  ＰＲＯＧＲＡＭ 

開会 

 主催者挨拶 

来賓挨拶 

乾杯 

 － 挨拶 ― 

閉会 

ＭＥＮＵ 

 

 

 

出演者紹介 

 

 

     ※ 祝賀会次第の内容はイメージ 

       別途、内容決定後データを提供する、 


